MAG. EDINGER

STEUERBERATUNG

HauptstraBe 15/2. Stock, 2230 Ganserndorf

Telefon: 02282 3665, www.wt-edinger.at

Ganserndorf, am 10.03.2023

Stellenausschreibung

HAK-Absolvent/in - Mitarbeiter/in Rechnungswesen (m/w/d)

Wir sind eine familiar gefiihrte Steuerberatungskanzlei mit derzeit sieben Mitarbeiter/innen am Standort
2230 Ganserndorf, HauptstraBe 15. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/n kompetente/n
und gewissenhafte/n Mitarbeiter/in fir unser Klienten-Rechnungswesen (Buchhaltung und

Personalverrechnung).
Das wochentliche Stundenausmal} betragt 38 Stunden.
Ihre Aufgaben

¢ Laufende Klientenbuchhaltung bis zur Rohbilanz

e Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen

e Erstellung von Monatsreports

e Laufende Personalverrechnung

e Administrative Unterstiitzung der Geschéftsfihrung

e Sie haben direkten Kundenkontakt und entwickeln sich zu einem/r geschatzten, fachkundigen
Ansprechpartner/in fr unsere Kunden und im Team.

¢ Laufende Beratung und Unterstitzung unserer Klienten in Fragen der Optimierung der
Rechnungswesenprozesse.

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufméannische Matura

e Sehr gute MS Excel-Kenntnisse

e Digitale Kompetenz

¢ Interesse an betriebswirtschaftlichen Prozessen und Zahlen
e Selbstandige, genaue und strukturierte Arbeitsweise

e Lernbereitschaft und hohe Teamorientierung

e Klientenorientiertes Auftreten

e Sehr gute Deutschkenntnisse



Das bieten wir:

e Abwechslungsreiche Tatigkeit fiir unsere Klienten in unterschiedlichsten Branchen

e Gezielte Unterstitzung und Forderung Ihrer Ausbildung zur beruflichen Weiterentwicklung
(etwa Ausbildungen zum/r diplomierten Mitarbeiter/in ,Buchhaltung®; ,Bilanzbuchhaltung*;
.Personalverrechnung®; ,Arbeitsrecht”) inklusive Kosteniibernahme

e Flexible Arbeitszeitgestaltung moglich

¢ Nach einer Einarbeitungszeit besteht auch die Mdglichkeit von Home-Office

Das Einstiegsgehalt betrdgt EUR 2.100,00 brutto auf Basis einer Vollzeitbeschaftigung von
40 Wochenstunden. Nach einer Einarbeitungsphase sind wir gerne bereit Ihr Gehalt entsprechend zu

erhéhen.
Bei Studienwunsch besteht auch die Mdglichkeit einer Teilzeitanstellung.

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung und ein personliches Kennenlernen.
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