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Lehrstelle Verwaltungsassistent/in bei der Wildbach- und 

Lawinenverbauung 

 
Die Wildbach- und Lawinenverbauung, Sektion Wien, Niederösterreich und Burgenland ist eine 

Dienststelle des Bundesministeriums für Land- und Forstwirtschaft, Regionen und 

Wasserwirtschaft und beabsichtigt, ab April 2023 einen Lehrling im Lehrberuf 

Verwaltungsassistent/in aufzunehmen.  

 

 

Wertigkeit/Einstufung:  Lehrling 

Dienststelle: Forsttechnischer Dienst für Wildbach- und 

Lawinenverbauung, Sektion Wien, Niederösterreich und 

Burgenland 

Dienstort:    1030 Wien, Marxergasse 2/HP 

Vertragsart:    Befristet 

Beschäftigungsausmaß:  Vollzeit  

Beginn der Tätigkeit:   ab 01. August 2023 

Ende der Bewerbungsfrist:  31.03.2023 

Monatsentgelt/bezug mindestens: 690,81 brutto im ersten Lehrjahr 

 

 

 

Aufgaben und Tätigkeiten 

 

 Mitarbeiter(in) in der Rechnungsstelle 

 Arbeiten im Rechnungseingang und -ausgang erledigen 

 Tabellen, Texte und Schriftstücke aufgrund von Vorgaben korrekt und formgerecht 

erstellen   

 Mitarbeit bei der Abrechnung von Baustellen 

 Mitarbeit bei der Lohnverrechnung  

 Mitarbeit in der Inventarverwaltung 

 Kunden informieren und betreuen  

 

Bewerbungsvoraussetzungen 
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 Vollendung des 15. Lebensjahres zum Zeitpunkt der Aufnahme 

 EDV-Kenntnisse (Windows, Word, Excel) 

 Positives Abschlusszeugnis, Abschluss der Schulpflicht 

 Volle Handlungsfähigkeit 

 Teamfähigkeit 

 Unbescholtenheit 

 Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

 Österreichische Staatsbürgerschaft oder die Staatsangehörigkeit eines Landes, des 

Angehörigen Österreich aufgrund eines Staatsvertrages im Rahmen der europäischen 

Integration dieselben Rechte für den Berufszugang zu gewähren hat wie 

österreichischen Staatsbürgern/innen 

 

 

Gleichbehandlungsklausel 

 

Der Bund ist bemüht, den Anteil von Frauen zu erhöhen und lädt daher nachdrücklich Frauen 

zur Bewerbung ein. Nach § 11b bzw. § 11c des Bundes-Gleichbehandlungsgesetzes werden 

unter den dort angeführten Voraussetzungen Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der 

bestgeeignete Bewerber, bei der Aufnahme in den Bundesdienst bzw. bei der Betrauung mit 

der Funktion bevorzugt. 

 

Wir bieten ihnen 

 

 Mitarbeit in einem motivierten Team 

 Vertragsverhältnis zur Republik Österreich 

 vielseitige Aufgaben mit hohem gesellschaftlichen Mehrwert 

 stabiler und krisenfester Dienstgeber 

 Familienfreundlicher Betrieb 

 Förderung der beruflichen und persönlichen Entwicklung, umfangreiche Aus-, Fort- 

und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Maßnahmen und Programme für Sicherheit und psychische/physische Gesundheit 

 Chancengleichheit und klares Bekenntnis zu Gleichbehandlung, Frauenförderung und 

Diversität 

 freiwillige Sozialleistungen 

 sehr gute Erreichbarkeit des Arbeitsplatzes mit öffentlichen Verkehrsmitteln (U-Bahn, 

Schnellbahn) 
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Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges 

 

Mit der Bewerbung erklären sich die Bewerberinnen und Bewerber bereit, sich einem 

Auswahlverfahren zu unterziehen. 

 

Das Lehrlingsgehalt richtet sich nach dem Kollektivvertrag für Angestellte der 

Baugewerbe und Bauindustrie. 

 

Es besteht die Möglichkeit zur Absolvierung einer Lehre mit Matura (Detail unter 

www.lehremitmatura.at) 

 

Befristung: Lehrzeit (3 Jahre) 

 

Folgende Bewerbungsunterlagen 

 

 Bewerbungsschreiben 

 Lebenslauf 

 Geburtsurkunde 

 Staatsbürgerschaftsnachweis 

 Schulzeugnisse (Abschlusszeugnis der letzten Klasse) 

 

richten Sie bitte bis spätestens 31.03.2023 an: 

Wildbach- und Lawinenverbauung, Sektion Wien, Niederösterreich und Burgenland 

Marxergasse 2 

1030 Wien 

 

oder per Mail an:  

sektion.wnb@die-wildbach.at 

 

Kontaktinformation 

 

Forsttechnischer Dienst für Wildbach- und Lawinenverbauung  

Sektion Wien Niederösterreich und Burgendland 

Marxergasse 2, 1030 Wien 

Tel.: +43 (1) 533 91 47 637076 

E-Mail: sektion.wnb@die-wildbach.at 

 

http://www.lehremitmatura.at/

