Weil's um lhr Unternehmen geht.

M€} Osterreich

Steuerberatung = Wirtschaftsprifung = Consulting 500 Expert:innen | 32 Standorte | &sterreichweit.

Office-Management | Buchhaltung

LBG Osterreich ist ein fihrendes, 6sterreichisches Beratungsunternehmen. Unsere Kunden setzen auf die Kompe-
tenz, Erfahrung und Zuverlassigkeit unserer mehr als 500 Mitarbeiter:innen an unseren 34 Standorten in 8 Bundes-
landern. Unsere Kerngeschaftsfelder sind Steuern, Betriebswirtschaft, Finanz- und Rechnungswesen, Personalver-
rechnung, Arbeitgeberberatung, Controlling, Prifung sowie ausgewahlte Digital-Services und Softwareldsungen in
der kaufmannischen Organisation.

Wir arbeiten fur Unternehmen aus vielfaltigsten Branchen mit unterschiedlichsten Rechtsformen und Unterneh-
mensgroBen im regionalen und internationalen Umfeld. Familienbetriebe, Einzelunternehmen, Personen- und
Kapitalgesellschaften, Selbstandige, mittelstandische Unternehmensgruppen, Kérperschaften, private und o6ffentli-
che Institutionen, Vereine, Verbande und Tochtergesellschaften international tatiger Unternehmen zahlen gleicher-
mafien zu unserem Kundenkreis.

Engagierte Mitarbeiter:innen mit Interesse an einer langjahrigen Zusammenarbeit finden bei LBG eine attraktive
Berufslaufbahn am Puls der 6sterreichischen Wirtschaft, mit abwechslungsreichen Aufgaben und einem sicheren
Arbeitsplatz - seit mehr als 80 Jahren. Dabei kommt's auf den erfolgreichen fachlichen und persénlichen Beitrag im
Team und im unmittelbaren Kontakt mit Kunden, Behérden und Entscheidungstragern an. Wir begleiten Sie beim
Aufbau und der laufenden Aktualisierung des dafir notwendigen Fachwissens, unterstiitzen Sie bei der Absolvie-
rung wertvoller Lehrgange an der "Akademie der Steuerberater:innen und Wirtschaftsprifer:innen”, am "WIFI" und
durch praxisbezogene Seminare an der "LBG Akademie" sowie den taglichen Erfahrungsaustausch im LBG-Team.

Wir wachsen erfolgreich und erweitern unser Beratungsteam um je eine/n engagierte/n Mitarbeiter:in (all gen-
ders) im Bereich

Office-Management |Buchhaltung

Vollzeit oder Teilzeit | mit / ohne Berufserfahrung | Gleitzeit | Fortbildung

aktuell an unseren Standorten in Wien (Wien-LandstraBe), Burgenland (Grol3petersdorf), Niederdsterreich
(Gmund, Ganserndorf), Steiermark (Leibnitz), Salzburg (Salzburg-Stadt), Oberdsterreich (Steyr). Bewerben Sie
sich auch, wenn Sie sich fur eine Mitarbeit an einem anderen unserer 34 osterreichweiten Standorte interessieren.
Far Mitarbeiter:innen mit Wissen, Engagement und einer guten Performance finden wir gerne einen erfolgreichen,
gemeinsamen Weg.

Ihr vielseitig kombinierter Aufgabenbereich

m  Office-Management: Das Office-Management bei LBG Osterreich leistet einen wesentlichen Beitrag zum
Kanzleierfolg, dem taglichen Gelingen im Team und in der Zusammenarbeit mit unseren Kund;innen. Die
vielfaltigen Aufgaben reichen vom zuverldssigen Terminmanagement und Kundenempfang, die
verantwortungsvolle Fakturierung, ein konsequentes und gleichzeitig wertschatzendes Mahnwesen, der Losung
vielfaltiger aktueller Tagesthemen bis hin zur Fihrung der digitalen Kanzleibuchhaltung, einer reibungslosen
Kanzleiorganisation, einer sorgfaltigen Stammdatenpflege und vieles mehr. Office-Management bei LBG
Osterreich ist abwechslungsreich, fachlich vielfaltig und als ,Kommunikationsdrehscheibe” standig im Kontakt
mit unseren Kund:innen und dem LBG-Team.



Finanz- und Rechnungswesen: Die im Office-Management gewonnenen Erfahrungen in der digitalen
Organisation und fur Unternehmenszusammenhange pradestinieren Sie zur Mitarbeit in der FUihrung des
Finanz- und Rechnungswesen flir unsere Kund:innen aus unterschiedlichster Branchen, Rechtsformen und
UnternehmensgroRen. Dabei organisieren Sie den (digitalen) Belegtransfer, beurteilen fachkundig die
laufenden Geschéftsfalle unserer Kunden nach steuerlichen und wirtschaftlichen Kriterien, erstellen ein
aussagekraftiges Finanz- und Rechnungswesen sowie die monatliche Umsatzsteuervoranmeldung und bereiten
je nach Bedarf und Kundenwunsch den elektronischen Zahlungsverkehr und betriebswirtschaftliche
Monatsauswertungen auf.

Was Sie mitbringen sollten

Wir wenden uns gleichermallen an Einsteiger ohne Berufserfahrung als auch an Umsteiger mit bereits
erlangter facheinschlagiger Berufserfahrung.

Kaufmannische Matura (HAK/HBLA/HLW/HLT) mit guten Leistungen im Bereich
Rechnungswesen/Betriebswirtschaft sind von Vorteil.

Sie Uberzeugen uns durch Fachwissen, Arbeitseffizienz und eine gute Kommunikationsfahigkeit.

Eigenstandiges Arbeiten, Zuverlassigkeit und Freude an einer wertschatzenden Zusammenarbeit mit unseren
Kunden und im LBG-Team.

Kenntnisse von BMD-NTCS sind von Vorteil, aber nicht Bedingung. Ein hohes Interesse an der weiteren
"Digitalisierung" bei LBG Osterreich und in der Zusammenarbeit mit unseren Kunden ist uns wichtig.

Was wir lhnen bieten

Wir bieten lhnen ein interessantes Aufgabenfeld im Team und in einem an Branchen, Rechtsformen und Unterneh-
mensgroBen vielfaltigen Kund:innenkreis, verbunden mit dem attraktiven Umfeld eines erfolgreichen, osterreich-
weit fihrenden Beratungsunternehmens.

Gezielte Unterstutzung lhrer laufenden Aus- und Weiterbildung im Rahmen der "LBG Akademie", der
"Akademie der Steuerberater:innen und Wirtschaftsprufer:innen" und dem "Wifi", zB Diplom als Buchhalter:in.

Flexible Arbeitszeit und Work-Life-Balance bei LBG Osterreich: Gleitzeit, vernlinftige Arbeitszeiten und laufender
Urlaubskonsum sind bei uns selbstverstandlich. Vollzeit oder Teilzeit sind genauso moglich wie eine 4-Tage-
Woche. Homeoffice bei entsprechender Berufserfahrung. Freiwillig gewahrte, zusatzlich dienstfreie Tage.

Wir bieten Ihnen einen Essenszuschuss sowie einen Zuschuss zu Tickets fur den 6ffentlichen Verkehr. Gratis
Obst und alkoholfreie Getranke sind bei uns tblich. Gemeinschaft wird in der taglichen Zusammenarbeit, bei
Betriebsausfligen und Teamevents gepflegt.

Modern ausgestattete Blroraumlichkeiten und eine gute 6ffentliche Erreichbarkeit sind selbstverstandlich.
Berufseinsteiger:innen mit Matura (HAK/HLW/HBLA/HLT) bieten wir ein Bruttomonatsgehalt von EUR 2.200 zzgl.
Social Benefits (Vollzeit, nicht All-In). Einsteigern mit Berufserfahrung bieten wir eine hdhere, adaquate
Vergutung, je nach Qualifikation, Performance und bisheriger facheinschlagiger Ausbildung und Erfahrung.
Durch unsere starke, Osterreichweite regionale Prasenz kdnnen wir Ihnen die Mitarbeit bei LBG Osterreich an
jenem Standort ermdglichen, der lhren jeweiligen aktuellen oder auch kunftig sich andernden personlichen
Lebensbedurfnissen entspricht.

Unsere Mitarbeiter:innen und Fithrungskréfte schiatzen bei LBG Osterreich eigenstandiges Arbeiten, den
starken Teamzusammenhalt und ein angenehmes Betriebsklima.

Wir stehen lhnen sehr gerne fur ein personliches Gesprach, ein telefonisches Kennenlernen oder einen Videocall
zur Verflgung. Besprechen Sie mit uns Ihre Interessen sowie konkrete Einstiegs-, Umstiegs- und Karriereperspekti-
ven und Ihre weitere erfolgreiche Berufslaufbahn bei LBG Osterreich. Wir freuen uns tber lhr Interesse! Vertrau-
lichkeit ist selbstverstandlich.

LBG Social Benefits:
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Mitarbeiter-

Obst Freigetranke Gleitzeit

Fortbildung zuschuss freie Tage Events



