
Informations- und Officemanagement 
Wirtschaftsinformatik

HAK Wochenstunden

Reife- und Diplomprüfung:
in Wirtschaftsinformatik möglich

HAS Wochenstunden
OMAI Jahrgang WINF

2 I -
2 II 1
2 III 2
- IV 2
- V 1

Jahrgang OMAI
1 5
2 3
3 5

•	10-Finger-System
•	Texte schreiben, korrigieren und formatieren
•	Briefgestaltung nach ÖNORM A 1080
•	Seriendruck
•	Bewerbungsunterlagen

•	Präsentationen erstellen
•	Termin- und Aufgabenverwaltung
•	Desktop-Publishing
•	Bildbearbeitung
•	Webpublishing

•	Informatiksysteme  
(Hardware, Betriebssysteme, Netzwerk)

•	Tabellenkalkulation
•	Datenbanken
•	Netzwerkressourcen
•	IT und Recht


